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إن اتباع قواعد إعداد الرسائل الجامعية عادة ما تكون صارمة، وليست بالأمر الهين على كل طالب أو باحث علمي. حيث يجب كتابة الأوراق العلمية بوضوح ودقة؛ حتى يتمكن الباحثون الآخرون الذين لديهم رسائل علمية مشابهة لرسالتك من فهم ما قمت به بسهولة. وكيف قمت به إذا أرادوا تكرار عملك أو الاستنباط منه.




وعادةً عند إعداد الرسائل الجامعية من أفضل مكتب خدمات تعليمية سيكون جمهورك على وعي بما تقدمه لهم. وبالتالي يتمتعون بمعرفة جيدة، حيث تتطلب التجارب العلمية مساعيًا شاقة ومثيرة، ولكن لكي يكون لها تأثير. يجب كتابة النتائج؛ كي يستفيد منها الباحثين الآخرين، والورقة البحثية هي طريقة للتواصل الجيد بين الباحثين وبعضهم البعض. كما أنها محاولة لإخبار الآخرين ببعض البيانات المحددة التي تم جمعها. وما تعتقد أن هذه البيانات تعنيه في سياق بحثك.




كيف تتم إعداد الرسائل الجامعية؟




على الرغم من اختلاف المجلات العلمية إلى حد ما في متطلباتها المحددة. فإن الشكل العام الذي سيكون مقبولًا لمعظم مجلات النشر العلمية هو:




	العنوان.
	الملخص.
	المقدمة.
	المواد والأساليب.
	النتائج.
	المناقشة.
	الاستنتاجات.
	شكر وتقدير.
	الاستشهاد بالدراسات والمراجعات السابقة.





يجب توسيط عناوين الأقسام (الخلاصة، المقدمة، …. إلخ). كما يجب أن يتبع نص كل قسم أسفل العنوان مباشرةً. أيضًا لا تبدأ كل قسم في صفحة جديدة. فإذا كان أحد الأقسام ينتهي بجزء أسفل الصفحة. فسيتبع عنوان القسم التالي مباشرة على نفس الصفحة.




إحدى القواعد العامة المهمة التي يجب وضعها في الاعتبار هي أن الورقة العلمية هي تقرير عن شيء تم القيام به في الماضي، لذلك يجب كتابة معظم الأوراق في صيغة الماضي، كما يستخدم المضارع عند ذكر التعميمات أو الاستنتاجات. وغالبًا ما يستخدم المضارع في أقسام المقدمة والمناقشة والاستنتاج في الأوراق العلمية، لذلك يجب أن تُقرأ الورقة كسرد يصف فيها المؤلف ما تم إنجازه، والنتائج التي تم الحصول عليها من هذا العمل.




1. العنوان




يجب أن يكون لكل ورقة علمية عنوان واضح، ومن خلال قراءة العنوان. يجب أن يكون العمل الذي يتم الإبلاغ عنه واضحًا للقارئ دون الحاجة إلى قراءة الورقة نفسها.




قد يفيدك قراءة مقال :    أفضل نماذج لـ عناوين رسائل ماجستير ودكتوراه




مثال:




العنوان ، “تقرير معمل الأحياء”، لا يخبر القارئ بأي شيء، أما العنوان الجيد هو الذي لا يحتاج إلى شرح مثل : “تأثيرات الضوء ودرجة الحرارة على نمو البكتيريا”، حيث يوضح هذا العنوان بالضبط ما فعله الباحث بذكر ثلاثة أشياء:




1. العوامل البيئية التي تم التلاعب بها (الضوء، درجة الحرارة).




2. المعلمة التي تم قياسها (النمو).




3. الكائن الحي الذي تمت دراسته (البكتيريا).




إذا كان العنوان هو “تأثيرات الضوء ودرجة الحرارة على البكتيريا” فقط ، فسيتعين على القارئ تخمين المعلمات التي تم قياسها، (أي هل كانت التأثيرات على التكاثر أم البقاء على قيد الحياة أم الوزن أم النمو أم أي شيء آخر؟). وإذا كان العنوان “تأثير العوامل البيئية على نمو البكتيريا”، فلن يعرف القارئ ما هي بالضبط العوامل البيئية التي تم التلاعب بها، وإذا كان العنوان “تأثيرات الضوء ودرجة الحرارة على نمو كائن حي”، فلن يعرف القارئ أي كائن تمت دراسته، في أي من الحالات المذكورة أعلاه، سيضطر القارئ إلى قراءة المزيد من الورقة لفهم ما فعله الباحث.




2. الملخص (نبذة مختصرة)




قسم الملخصات في الورقة العلمية هو ملخص موجز لمحتوى الورقة عند إعداد الرسائل الجامعية، والملخص هو إعادة صياغة موجزة لنص الرسالة العلمية؛ وهو يهدف إلى توجيه القارئ الذي سيقرأ البحث، ولابد أن يكون الملخص واضحًا بذاته دون الرجوع إلى الورقة، ولكنه ليس بديلًا عن الورقة العلمية.




قد يفيدك قراءة مقال :    كيفية كتابة بروبوزال – دليل





أيضًا يجب أن يعرض الملخص – في حوالي 250 كلمة – الغرض من الورقة والمواد والأساليب العامة، والنتائج الملخصة، والاستنتاجات الرئيسية، أيضًا عليك ألا تقم بتضمين أي معلومات غير واردة في متن الورقة، وعادة ما يتم كتابة الملخص أخيرًا، وتتبع شركة “ماستر” للخدمات التعليمية والترجمة المعتمدة طريقة سهلة لكتابة الملخص عند إعداد الرسائل الجامعية. وهي استخراج أهم النقاط من كل قسم من الورقة، ثم استخدم هذه النقاط لإنشاء وصف موجز لدراستك.




3. المقدمة




المقدمة هي بيان المشكلة التي قمت بالتحقيق فيها؛ لذلك يجب أن يوفر بحثك للقراء معلومات كافية لتقدير أهدافك المحددة ضمن إطار نظري أكبر، وبعد وضع عملك في سياق أوسع، يجب أن تذكر السؤال (الأسئلة) المحدد المطلوب الإجابة عليها، وقد يتضمن هذا القسم أيضًا معلومات أساسية حول المشكلة: مثل ملخص لأي بحث تم إجراؤه حول المشكلة في الماضي، وكيف ستساعد التجربة الحالية في توضيح أو توسيع المعرفة في مجال بحثك العام.




قد يفيدك قراءة مقال :   تطوير نماذج سؤال البحث العلمي – دليل 2023




حيث يجب بالطبع الاستشهاد بجميع المعلومات الأساسية التي تم جمعها من مصادر أخرى بشكل مناسب، حيث تتمثل الإستراتيجية المفيدة في هذا القسم في الانتقال من الإطار النظري العام إلى سؤالك المحدد، ومع ذلك، لا تجعل المقدمة واسعة جدًا، تذكر أنك تكتب لزملائك الذين لديهم معرفة مماثلة لمعرفتك، قدم فقط الأفكار الأكثر صلة، وتطرق بسرعة إلى موضوع الورقة.




قد يفيدك قراءة مقال :    أفضل 10 نماذج لـ كتابة مقدمة بحث علمي مميزة




4. المواد والأساليب




يشرح هذا القسم كيف ومتى تم إجراء التجربة متى كان ذلك مناسبًا، حيث يصف الباحث التصميم التجريبي وطرق جمع البيانات، وإذا تم تنفيذ أي بحث عملي في وضع طبيعي، وفيه يتم وصف الباحث منطقة الدراسة، ويوضح موقعها ويشرح وقت الانتهاء من العمل، وإذا تم جمع العينات للدراسة، يتم ذكر مكان وتاريخ جمع هذه المواد، والقاعدة العامة التي يجب تذكرها هي أن قسم المواد والطرق يجب أن يكون مفصلًا وواضحًا بدرجة كافية، بحيث يمكن لأي قارئ على دراية بالتقنيات العلمية الأساسية تكرار الدراسة إذا رغب في القيام بذلك.




أيضًا يتم وصف كيف تم إجراء التجربة ببساطة، وذكر المواد التي تم استخدامها في البحث ببساطة في السرد، حيث تم وصف الإجراء التجريبي بالتفصيل، وإذا تم استخدام الطرق المعروفة دون تغييرات، فما عليك سوى تسمية الطرق (على سبيل المثال: التقنيات المجهرية القياسية، تقنيات القياس الطيفي القياسية)، وإذا تم استخدام تقنيات قياسية معدلة، فقم بوصف التغييرات.




5. النتائج




يقدم الباحث هنا بيانات موجزة للفحص باستخدام النص السردي، وعند الاقتضاء يقدم الجداول والأشكال لعرض البيانات الملخصة، حيث يتم عرض النتائج فقط في هذا القسم، لكن لا ينبغي سرد تفسير لتلك البيانات أو الاستنتاجات حول ما قد تعنيه البيانات في هذا القسم؛ لذلك يجب أن تكمل البيانات المجمعة في جداول و / أو أشكال النص، وتُقدم البيانات في شكل يسهل فهمه.




قد يفيدك قراءة مقال :   دليل كتابة نتائج البحث وتوصياته | ماستر للخدمات الطلابية




وفي حالة استخدام الجداول و / أو الأشكال، يجب أن تكون مصحوبة بنص سردي، لذلك لا تكرر كثيرًا في نص البحث البيانات التي قدمتها في الجداول والأشكال.
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